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  6  از  1 صفحه 

 

 بسمه تعالی

 
 

 بخش اول: معافیت تحصیلی

 

 معافیت تحصیلی دانشجویی دریافت کنم؟ لازم استبا داشتن معافیت دانش آموزی  هستم آیا ورودی جدیدمن دانشجوی . 1

سامانه سخا با مراجعه به باطل می شود و باید فراغت از تحصیل از دوره متوسطه )دیپلم( بله، معافیت دانش آموزی  بعد از 

https://sakha.epolice.ir   درخواست  معافیت تحصیلی دانشجویی اقدام نمایید. نسبت به 
 

 مدارک لازم برای معافیت تحصیلی دانشجویی چیست ؟  . 2

درس و آپایان دوره متوسطه،   التحصیلی، تاریخ و شماره نامه گواهیاطلاعات کامل دوره متوسطه از قبیل تاریخ فارغداشتن با 

کارشناسی یا لیسانس یخ شروع به تحصیل و ذکر رتااز جمله دانشگاه  یو اطلاعات قبولای شناسنامه اطلاعات کدپستی و 

  .نام دانشجوو یک سیم کارت به  پیوسته غیر پزشکی

 

 مراحل دریافت معافیت تحصیلی دانشجویی چگونه است؟  .3

به  نام شما است. کارتی که اید با سیم ه تاکنون وارد نشدهشده در صورتی ک  https://sakha.epolice.ir ابتدا وارد سامانه سخا

اید، از گزینه فراموشی رمز برای ورود استفاده نمایید. ه رمز ورود خود را  فراموش کردهدر صورتی ک نام  نمایید.اقدام به  ثبت 

در قسمت نظام وظیفه درخواست معافیت تحصیلی دانشجویان داخلی را انتخاب نمایید و درخواست   بعد از ورود به سامانه

ادامه   دار را پر نمایید وهای ستارهصفحه باز شده  کلیه گزینه. درمقررات و قوانین را مطالعه و تایید نمایید جدید را ثبت کنید.

و به صفحه بعد بروید در این قسمت اطلاعات  را وارد نماییدطلاعات دیپلم  را بزنید. در این  صفحه با توجه به مقطع تحصیلی ا

 صفحه باز شده اطلاعات را و .نماییدتحصیل را وارد و اطلاعات را ذخیره بولی مقطع رشته و تاریخ شروع به دانشگاه محل ق

اطلاعات  شما را بررسی  و درصورتی     https://sakha.epolice.ir بعد از مدتی سامانه ثبت را بزنید.،بررسی و در صورت تایید

ی شما اگزینه  پرداخت برای شما فعال و بعد از پرداخت  هزینه تایید اولیه شرایط مشمول  بر که  مشکلی  وجود نداشته  باشد

 گردد. ثبت می
 

 ؟ غیبت چیست درخواست توجیه. 4

سامانه در در بازه مقرر اقدام به ثبت درخواست معافیت تحصیلی نکنید هنگامی که درخواست خود را  اگر

https://sakha.epolice.ir  دهد لذا باید علت  داده و به شما  اخطار میبه شما نرخواست را دکنید سامانه اجازه ثبت ثبت  می

و درخواست توجیه  .نماییدتاخیر ثبت درخواست و مدارکی که  نشان  دهد که درخواست شما قابل  بررسی است را بارگذاری 

 غیبت را ثبت نمایید.
 

 اکنون باید چکار کنم؟  ام افیت تحصیلی دانشجویی نگرفتهمن تا کنون مع. 5

ت نام  و درخواست  معافیت  تحصیلی  ثب  https://sakha.epolice.ir صورتی که بازه درخواست شما نگذشته باشد در سامانهدر 

کند و شما باید درخواست  توجیه  خود را  ثبت امانه برای شما معافیت صادر نمیدهید. در صورتی که بازه شما گذشته  باشد س

 ،وجیهتنمایید و با پرداخت هزینه دانشجویی و دیپلم خود را بارگذاری کنید و مدرکی را بارگذاری نمایید بهتر است عکس کارت 

خت گردد و با پردابعد از تایید درخواست به کارتابل  شما بر می گردد. ومیدرخواست شما برای  بررسی به نظام  وظیفه ارسال 

 گردد. برای شما تایید اولیه شرایط مشمول ثبت می  a.epolice.irhttps://sakh هزینه معافیت  تحصیلی در سامانه
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 دانشجویی دهم؟  درخواست معافیت تحصیلیتوانم می آیا خودم. 6

نام درسامانه مذکور اقدام به ثبت  و بعد ازثبت   https://sakha.epolice.ir توانند با مراجعه به سامانه سخاشجویان میدان

  .معافیت دانشجویی نمایند درخواست

 

 مدت معافیت  تحصیلی دانشجویی من چقدر است ؟  . 7

 است. ترم   10سال معادل   5 پیوسته )لیسانس غیر پزشکی( ارشناسی کمدت معافیت تحصیل برای دانشجویان 

 

  دارم؟ )ترخیص از خدمت( من سرباز هستم آیا  امکان  ایست خدمت . 8

قبول می شوند در  در خدمت مقدس سربازی حضور دارند و در دانشگاهآن دسته  از داوطلبانی که در هنگام قبولی دانشگاه 

توانند نسبت به ایست می  https://sakha.epolice.irبا مراجعه به سامانه نظام وظیفه صورت نداشتن یکی  از موارد ذیل 

 جهت ادامه  خدمت سربازی  اقدام  نمایند.   اقدام  و بعد از پایان  تحصیل خدمتی 

  عزام به خدمت اغیبت هنگام نداشتن 

  هادانشگاه سایر اخراجی از نداشتن وضعیت 

 

 تحصیل دارم؟   ام آیا امکان ادامهمن انصراف داده. 9

ول ابتدا دوباره مشغ توانند درخواست انصراف داده و ازفقط یکبار میاز دیپلم تا دکتری دانشجویان در طول دوران تحصیل خود 

انصراف دوم، بعد از  .نخواهد داددامه تحصیل برای انصراف بعد را نظام وظیفه اجازه ا در صورت انصراف دومتحصیل شوند.به 

مشمول، مجوز ادامه تحصیل نخواهد داشت و حداکثر پس از یکسال از زمان انصراف، خود را به نظام وظیفه جهت خدمت 

 سربازی معرفی می نماید. 
   

 دارم ؟   ادامه تحصیلمن اخراج شده ام آیا امکان . 10

آن دسته  از دانشجویانی که به هر دلیلی از دانشگاه اخراج شوند، حق ادامه تحصیل را نداشته و از تاریخ اخراج حداکثر یکسال  

  وقت دارند که خود را به نظام برای خدمت سربازی معرفی نمایند.
 

 گرفته ام آیا امکان ادامه تحصیل دارم؟  بین مقطعی از دانشگاه من مدرک کاردانی .11

ر د، کننددریافت می)بین مقطعی( از دانشگاه د مدرک کاردانی که بنا به درخواست خودانشجویان کارشناسی آن دسته از 

ناپیوسته طع کارشناسی ر مقداقدام به اخذ مدرک کاردانی نمایند اجازه ادامه تحصیل  سال(  5/2) 5صورتی که تا پایان ترم 

انند نسبت به ادامه تومیو بعد از خدمت سربازی تحصیل نداشته ادامه اجازه های دیگر را دارند در غیر اینصورت در دانشگاه

 . ایندنمتحصیل اقدام 
 

 سنوات ارفاقی چیست؟  . 12

فارغ التحصیلی  به  دلایلی امکان (کارشناسی نیمسال 10)تحصیلی اولیهدر صورتی که دانشجویی در طول دوران معافیت 

داکثر از دو ترم تواند حبا توجه به ضوابط و مقررات  می مانده داشته باشد. باقی درسی از واحدهایو تعدادی نداشته  باشد 

با نظام وظیفه  که پس از موافقت شورای بررسی  موارد خاص دانشگاه  استفاده  نماید(  12و  11 های ترم(سنوات  ارفاقی 

دانشجو موظف است تا حصول نتیجه از  .درخواست شودبررسی و باید جداگانه  12و  11از ترم های هر کدام   مکاتبه می شود. 

 سازمان وظیفه عمومی امور مربوطه را پیگیری نماید. 
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 مهلت معرفی چیست؟  . 13

التحصیل فارغ( 12و11نیمسال )و دو ترم سنوات  ارفاقی نیمسال(  10) تحصیلی در صورتی که دانشجویی در طول  دوران معافیت 

با طرح موضوع در شورای بررسی کند.  می تواند از این گزینه  استفاده  ،التحصیل گرددفارغ (13ترم)نیمسال نگردد و با یک 

 ن پذیر است. موارد خاص دانشگاه و اخذ موافقت از سازمان وظیفه عمومی و پیگیری مستمر دانشجو امکا
 

 آیا درصورت  استفاده  از سنوات ارفاقی  امکان ادامه تحصیل در مقطع بالاتر را دارم؟  . 14

 سال یکفرجه حداکثر علاوه بر استفاده از  ،التحصیل گرددفارغ ( 12و 11)نیمسال در هر یک از سنوات ارفاقی دانشجویی که

 .د داشتاهمقطع بالاتر را خو امکان ثبت نام دروظیفه، نظام جهت معرفی خود به 
 

 آیا در صورت استفاده از مهلت معرفی امکان ادامه تحصیل در مقطع بالاتر را دارم؟. 15

دانشجویانی که از مهلت معرفی استفاده نمایند اجازه ادامه تحصیل در مقطع بالاتر تا بعد از پایان خدمت سربازی را ندارند. در 

 مدت یکساله آنها با توجه به زمان فارغ التحصیلی کسر خواهد شد. فرجه ضمن 
 

 کارهایی را باید انجام دهم؟  ه چ سنوات ارفاقی یا مهلت معرفی برای دریافت. 16

ابتدا در پیشخوان  خدمت سامانه گلستان درخواست   ،ی یا مهلت معرفی استفاده  نماینددانشجویانی که باید از سنوات ارفاق

جهت  ، سنواتدانشگاه و موافقت  با افزایش  در شورای بررسی موارد خاص و بعد از بررسی  بدهندمشمولین سنوات تمدید 

 د. نامور مربوطه را پیگیری و انجام ده مراجعه و کارشناس آموزش ستادی دانشگاه به وظیفه  نظام نامه دریافت 
 

 ؟  نمایمدریافت سنوات اقدام برای ه زمانی  بهتر است چ. 17

فرایند مربوط به تمدید سنوات در سامانه گلستان و بررسی در شورای بررسی موارد خاص دانشگاه زمانی که به دلیل اینکه تا 

ایجاد نخواهد شد؛ ضروری دانشجویان برای انتخاب واحد سر ترم برای و اخذ تاییدیه از سازمان وظیفه عمومی صورت نگیرد، 

در بازه زمانی تعیین شده ارائه شود تا خللی در  درخواست سنوات مندرجات تقویم دانشگاهی مصوب دانشگاه، طبق است 

 .ادامه تحصیل ایجاد نشودانتخاب واحد و 

 

 جهت دریافت سنوات اقدام نمایم؟  استاد دارم آیا  لازم است من فقط درس معرفی  به . 18

و سنوات مجاز نظام وظیفه صورت پذیرد،  آموزشی قضای سنوات مجاز تحصیلان بعد از معرفی به استاداخذ در صورتی که 

طی فرایند مربوطه )اخذ مجوز از شورای پس از  ودر سامانه آموزشی دانشگاه ارائه شود تمدید سنوات درخواست ضروری است 

 امکان اخذ درس به صورت معرفی به استاد فراهم شود.  ،ایجاد سرترم وبررسی موارد خاص دانشگاه و سازمان وظیفه عمومی( 

 ندارد.اخذ درس معرفی به استاد در ترم تابستان نیازی به تمدید سنوات 
 

 نظام  وظیفه چه مراحلی  را باید طی نمایم؟  معرفی به ام برای دریافت نامه من فارغ التحصیل  شده. 19

سویه تبعد از انجام است و در سامانه گلستان دانشجوی فارغ التحصیل ملزم به ارائه درخواست تسویه حساب و فارغ التحصیلی 

و ثبت وضعیت فارغ التحصیل در سامانه، نامه ای مبنی بر اعلام وضعیت به سازمان وظیفه عمومی حساب و فارغ التحصیلی 

، جهت دریافت گواهی وان فارغ التحصیل ثبت می شود. پس از دریافت نامه مذکور صادر می شود و در سامانه سخا نیز به عن

گانه  9از موارد  را دارا باشد. با بارگذاری هر یک یفه عمومیگانه سازمان  وظ 9ت یکی از شرایط موقت پایان  تحصیل می بایس

ارائه درخواست ارسال و صدور مدرک  در سامانه آموزشی گلستان در قسمت پیشخوان نسبت بهبعدی های در بندمشروحه 

 التحصیلی اقدام شود. فارغ
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 التحصیلی را دارم؟  بعد از فارغیا دانشنامه وقت مآیا امکان دریافت گواهی . 20

امکان  گانه وظیفه عمومی(  9)شرایط ودخکلیف شدن وضعیت تنمایند تا تعیین تحصیلی استفاده میدانشجویانی که از معافیت 

ریافت دبه نسبت  توانندگانه می9بدست آوردن یکی از شروط در صورت خود را نداشته و پایان تحصیلات دریافت مدارک 

 با  بارگذاری مدرک نظام وظیفه در پیشخوان اقدام نمایند. مدارک خود 

 

 دریافت مدارک چیست؟  برای وظیفه گانه نظام  9شرایط . 21

  دوره ضرورتکارت هوشمند پایان خدمت . 

 کارت هوشمند معافیت دایم پزشکی یا کفالت . 

 برگ معافیت موقت بدون غیبت در مدت اعتبار آن . 

 با دارا بودن معافیت تحصیلی در مدت اعتبار آندر مقطع بالاتر  گواهی اشتغال به تحصیل . 

 گواهی صادره از نیروهای مسلح مبنی بر استخدام . 

  مبنی بر اشتغال به خدمت کارکنان وظیفهگواهی صادره از نیروهای مسلح . 

 گواهی اشتغال به خدمت متعهدین خدمت . 

 برگ آماده به خدمت بدون غیبت در مدت اعتبار آن . 

 گواهی صادره از واحدهای وظیفه عمومی . 

 

 دریافت گواهی موقت چه مراحلی را باید طی نمایم؟   وظیفه وبرای وضعیت نظام ام شدهمن در مقطع بالاتر قبول . 22

ان پایموقت گواهیبرای دریافت مدرک  اند،شدهقبول  ( کارشناسی ارشد)بالاتر تحصیلی در مقطع که فارغ التحصیلانی 

حصیلی ت ، نسبت به دریافت معافیتاز دانشگاه)کارشناسی( مقطع قبلی وظیفه  ظامننامه معرفی به تحصیلات، پس از دریافت 

به   ،دریافت گواهی اشتغال به تحصیل با ذکر معافیت تحصیلیمقطع جدید اقدام نموده و پس از ثبت نام و انتخاب واحد با 

 با بارگذاری گواهی اشتغال به تحصیلمراجعه و  علامه طباطبایی )مقطع کارشناسی(دانشگاه  قسمت پیشخوان سامانه آموزشی 

 پایان تحصیلات، ارائه نمایند.  موقتگواهی تقاضای صدور و ارسال 
 

 برای دریافت گواهی موقت یا دانشنامه چه مراحلی  را باید انجام دهم؟  گانه  نظام را دارم  9من یکی از شرایط . 23

  التحصیلی و انجامفارغرخواست دبعد از  ،باشندوظیفه را دارا می گانه نظام 9از شرایط حصیلی که یکی التدانشجویان فارغ

مدارک صدور و ارسال خوان خدمت خود در سامانه  گلستان شده و  بر روی گزینه درخواست  حساب وارد پیشمراحل تسویه

و  یدیتاپس از و  تکمیل فیلدهای مورد نظردرس و آبعد از درج کلیک نموده و ( موقتدانشنامه، ریزنمرات، گواهی)تحصیلی 

  نمایند. رسال مدرک درخواست ا، ارسال
 

 وضعیت خود را تعیین تکلیف  نمایم؟  تا التحصیلی چه میزان  وقت دارم از زمان فارغ. 24

لتحصیل فارغ ایا در سنوات ارفاقی نظام وظیفه، سنوات مجاز یا که در مدت معافیت تحصیلی اولیه آن دسته  از فارغ التحصیلانی

یفه،  وظنظام خود را به یک سال شمسی فرصت دارند تا  )به عنوان تاریخ فارغ التحصیلی(، اند از زمان  ثبت  آخرین نمره شده

قدام انام و نسبت به دریافت  معافیت تحصیلی زمانی در مقطع  بالاتر ثبتیا در این  بازه معرفی برای انجام خدمت سربازی 

 نمایند. 
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  6  از  5 صفحه 

 

 توانم شرکت کنم؟  ارشد میکارشناسی من در چند دوره  آزمون . 25

ه کنمایند، در صورتی ارشد شرکت میکارشناسی زمون آدر ، التحصیلیفارغ پس از ساله  یک فرجه صیلانی که در فارغ التح

و  اقدام و در صورت  قبولیبه خدمت اعزام باید نسبت به دریافت برگه ، انقضای فرجه یک ساله باشدبعد از ، نتایجاعلام  زمان 

 تحصیل در آزموندر طول نیمسال آخر که شود. دانشجویانی میدریافت  معافیت تحصیلی دانشجویی برگه اعزام آنها باطل 

 که مایل به شرکت وکسانی دنالتحصیلی را دارت در آزمون دوم  را بعد از فارغنمایند، امکان شرکارشد شرکت میکارشناسی 

در آزمون شرکت و در صورت سربازی  حین خدمت باشند باید در هنگام  میساله  یکفرجه بعد از در آزمون کارشناسی ارشد 

 نام نمایند. نموده و در دانشگاه ثبتنداشتن غیبت اقدام به ایست خدمتی 

 
  

 بخش دوم: خروج از کشور
 

 رم ؟  من دانشجو هستم آیا  امکان سفر به خارج از کشور را دا. 1

-می  https://sakha.epolice.irداشتن معافیت تحصیلی و ثبت درخواست درسامانه پسر مشمول در صورت  کلیه دانشجویان

 شوند.   جخارکشور از توانند درطول دوران  تحصیل 
 

 برای خروج از کشور چه  مراحلی  را باید انجام دهم؟ . 2

اب  نموده  درخواست خروج از کشور را انتخدر قسمت نظام  وظیفه گزینه شده   https://sakha.epolice.ir ابتدا وارد سامانه

برگشت خود را انتخاب و ... را انتخاب، تاریخ رفت  و سیاحتی، نوع سفر زیارتی یا کشور مقصددرخواست جدید خود را ثبت 

ارجاع می شود؛  کارتابل دانشگاه به درخواست  ، باشد. با پرداخت هزینه سامانهمیروزه  30این  بازه زمانی حداکثر  ،نمایید

سبت نبعد از تایید دانشگاه . و انتخاب واحد داشتن در نیمسال ارائه درخواست است دانشجو  فعال بودن به تایید دانشگاه منوط

مجوز ساعت بعد  24حداکثرشود. پس از پرداخت وثیقه،  تا اقدام از حساب بانک سپه به نام شخص دانشجو به پرداخت وثیقه 

  هد شد.اخوصادراز سوی سازمان وظیفه عمومی  دانشجو خروج از کشور 

 

 ؟. برای دریافت گذرنامه یا تمدید گذرنامه چه مراحلی را باید انجام دهم3

ارائه شود و    https://sakha.epolice.ir سامانهباید درخواست خروج از کشور در گذرنامه  یا تمدید رای دریافت گذرنامه وب

   اعلام شود خروج از کشور نداشته تا وثیقه عودت شود.  + 10پلیس پس از دریافت گذرنامه با مراجعه به 
 

 خارج شوم؟  از کشورتوانم در طول ترم چند بار می .4

این  نکته مهم روز باشد. 30ها نباید بیش از درخواستقط بازه هر کدام از این است. فمحدود ناتعداد مجوزهای خروج از کشور 

خروج از کشور از سوی دانشگاه، منوط به عدم وجود غیبت های کلاسی و در نظر گرفتن متعدد  تایید درخواست های است که 

ضمنا در بازه زمانی امتحانات است. به دلیل غیبت بیش از حد کلاسی محروم نمودن اساتید در دروس انتخابی آن نیمسال 

 درخواست خروج از کشور تایید نمی شود. 

 
 

 دارم؟   تحصیلاشتغال به مجوز خروج  از کشور نیاز به  گواهی یا آیا برای دریافت پاسپورت . 5

 درخواست خروج  از کشور خود را ثبت نمایید.   https://sakha.epolice.ir است در سامانه ، فقط لازم خیر

 

https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/
https://sakha.epolice.ir/


 

 

 وظیفه نظام امور متداول سوالات
 مقطع : کارشنـاسی

 مدیریت خدمات آموزشی

 

 

  6  از  6 صفحه 

 

 برای دریافت مجوز خروج از کشور به منظور سفر علمی چه مراحلی باید طی شود؟. 6    

برای انجام سفر علمی نیازی به ارائه درخواست در سامانه نظام وظیفه نیست؛ برای این منظور با در دست در حال حاضر       

عوتنامه دمبنی بر پذیرش در دانشگاه مورد تایید وزارت علوم،تحقیقات و فناوری، گواهی اشتغال به تحصیل یا داشتن مدارک 

قیقات و فناوری، به دانشگاه مراجعه و گواهی خروج از کشور علمی به از دانشگاه یا سازمان های مورد تایید وزارت علوم، تح

صورت فیزیکی صادر و پس از آن به سازمان امور دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات و فناوری جهت تایید نهایی مراجعه و 

 به سازمان وظیفه عمومی مراجعه شود. جهت تایید و صدور مجوز خروج از کشور نهایتا 

 

 لغ وثیقه خروج از کشور چقدر است ؟ مب. 7   

اضر  . مبلغ وثیقه در حال حنماید و تغییرات مبالغ بر حسب نظر این سازمان استه را سازمان نظام وظیفه تعیین میمبالغ وثیق

 است. میلیون  تومان  30تومان و برای سفرهای سیاحتی مبلغ میلیون  5زیارتی سفرهای برای 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

بخش    https://edu.atu.ac.ir/fa   ایت معاونت آموزشی دانشگاه به آدرسجهت اطلاع از قوانین و مقررات آموزشی به س

 قوانین و مقررات مراجعه نمایند. 
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